
⽀払案内書・領収書 WEB 帳票サービス利⽤登録マニュアル 

【Ⅰ.メールアドレスの登録⽅法】 

弊社発⾏の「案内⽂書」をお⼿元にご⽤意のうえ、
利⽤登録をお願いいたします。 
案内⽂書がない場合やログイン ID、パスワード不
明の場合は下記へ連絡願います。 
 
㈱北海電⼯ 経理部 
TEL :（011）811-6820 

⑤お客様情報の⼊⼒  
御社郵便番号：ハイフンなしの郵便番号 
御社ログイン ID：10 桁の数字（案内⽂書に記載） 

 

① 登録するメールアドレスを⼊⼒し、「送信する」をクリ
ック 

 

⑥パスワードの設定をする。 
⼊⼒後、「登録」をクリック 

 
登録作業完了です。 

② ⼊⼒したメールアドレス宛に仮登録通知メールが届く
ので、記載された URL にアクセスし、メールアドレス
の本登録をしていただきます。 

 

・同⼀ ID・パスワードを利⽤して複数のご担当者様が閲
覧可能ですので貴社内にてログイン ID/パスワードの展
開・共有をお願いいたします。 
・メールアドレスは、メイン１個サブ３個の合計４個の
登録が可能です。（次⾴参照） 
 

③ 「利⽤契約」と「個⼈情報の取り扱いについて」の同
意にチェックを⼊れ、「次へ」をクリック 

 

 



【Ⅱ.閲覧⽅法】 パスワードを⼊⼒し「変更する」をクリック 

 

①「明細の確認」タブをクリック 

 

②PDF のダウンロードをクリック 

 

【Ⅳ.メアド変更、サブアドレス追加⽅法】 
① 「アカウント設定」をクリック 

 

【Ⅲ.パスワードの変更⽅法】 ②「メールアドレスの変更」をクリック 

 

①「アカウント設定」をクリック 

 

② 「パスワードの変更」をクリック 

 

変更や追加のメールアドレスを⼊⼒後、「変更する」をクリック 

 
 


